SVEUCILISTE U SPLITU
raspisuje
NATJECAJ

za radna mjesta

1. Voditelj odsjeka za medusveucilisnu suradnju i Europske mreze (voditelj ustrojstvene jedinice 3), 1
izvrsitelj/ica u punom radnom vremenu, na neodredeno vrijeme

Uvjeti:

- zavrsen specijalisticki diplomski struéni studij ili stru¢ni diplomski studij ili sveudilisni
dodiplomski studij ili sveucilisni prijediplomski studij i sveudilidni diplomski studij ili sveuilidni
integrirani prijediplomski i diplomski studij

- najmanje 5 (pet) godina radnog iskustva

- najmanje 3 (tri) godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

- iskustvo u radu na medunarodnim projektima u znanosti i visokom obrazovanju

- iskustvo u radu na projektima medunarodne mobilnosti u znanosti i visokom obrazovanju,
medunarodnoj i medusveutilinoj suradnji

- iskustvo u sudjelovanju u uspostavi, koordinaciji ili prac¢enju provedbe zdruzenih studija

- komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu

- poznavanje rada na osobnom racunalu

- posjedovanje potvrde o znanju engleskog jezika razine C1 ili vise sukladno Zajedni¢kom
europskom referentnom okviru za jezike.

Probni rad: u trajanju od 6 mjeseci

Opis poslova koje ¢e kandidat obavljati:

- organizira i uskladuje rad QOdsjeka za medusveudilisnu suradnju i Europske mreze

- samostalno i u suradnji s pretpostavljenima organizira poslove na provedbi aktivhosti u okviru
Europskih mreza sveucilista i medunarodnih zdruzenih studija

- vodi poslove razvoja, organizacije i prac¢enja europskih mreZa i medunarodnih zdruZenih studija

- osmisljava i uspostavlja standardne radne procedure rada Odjela za medusveuciliénu suradnju
i Europske mreZe te za potrebe provedbe medunarodnih zdruzenih studija

- pruZa podrsku u identifikaciji i pracenju izvora financiranja te informira o moguénostima
financiranja projekata i medunarodnih zdruzenih studija

- koordinira financijske aspekte projekata, programa i medunarodnih zdruZenih studija u suradnji
s uredom nadleinim za financijsko poslovanje i racunovodstvo te ostalim
odjelima/uredima/odsjecima Sveudilista

- prati uskladenost internih financijskih procedura s pravilima medunarodnih programa i fondova

- sudjeluje u izradi prijedloga i planova za projekte medunarodnih programa te prati njihovu
provedbu

- sudjeluje u pripremi politika i drugih akata Sveucilista iz podrucja internacionalizacije

- odrzava sluZzbenu korespondenciju s domacim i inozemnim institucijama nadleznim za
provodenje projekata Europske unije te ostalih domacih i medunarodnih izvora financiranja

- osigurava vidljivost aktivnosti, pripremu promaotivnih materijala i komunikaciju s medijima

- koordinira organizaciju info dana, radionica, konferencija i drugih aktivnosti u cilju provedbe
dodijeljenih projekata iz programa i fondova Europske unije te ostalih medunarodnih i domatcih
izvora financiranja

- vodi odgovarajuée evidencije odnosno baze podataka



sudjeluje u seminarima i programima edukacije osoblja za pripremu i vodenje projekata iz
programa i fondova Europske unije i ostalih medunarodnih izvora financiranja te u programima
trajne edukacije

obavlja i druge poslove po nalogu rektora, nadleznog prorektora, glavnog tajnika i neposrednog
rukovoditelja

2. Voditelj pododsjeka za Europske mreze i medunarodne zdruzene studije (voditelj ustrojstvene jedinice
4), 1 izvrditelj/ica u punom radnom vremenu, na neodredeno vrijeme

Uvjeti:

zavrsen specijalisticki diplomski stru¢ni studij ili struéni diplomski studij ili sveuéilidni
dodiplomski studij ili sveucilidni prijediplomski studij i sveuilidni diplomski studij ili sveucilidni
integrirani prijediplomski i diplomski studij

najmanje 4 (Cetiri) godine radnog iskustva

najmanje 2 (dvije) godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

iskustvo u radu na medunarodnim projektima u znanosti i visokom obrazovanju

iskustvo u radu na projektima medunarodne mobilnosti u znanosti i visokom obrazovanju,
medunarodnoj i medusveucilisnoj suradnji

komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu

poznavanje rada na osobnom racunalu

znanje engleskog jezika.

Probni rad: u trajanju od 6 mjeseci

Opis poslova koje ¢e kandidat obavljati:

organizira i uskladuje rad pododsjeka za Europske mreze i medunarodne zdruZene studije

u dogovoru s pretpostavljenima organizira sloZenije poslove provedbe aktivnosti u okviru
Europskih mreza sveucilidta i provedbe programa medunarodnih zdruZenih studija

obavlja sloZenije poslove vezane uz organizaciju, razvoj i praéenje Europskih mreza sveudilidta i
medunarodnih zdruzenih studija

odriava korespondenciju s domacim i inozemnim institucijama i osobama nadleinim za
provodenje projekata Europske unije te ostalih domacih i medunarodnih izvora financiranja
koordinira financijske poslove vezane za provodenje projekata i provedbe medunarodnih
zdruzenih studija u suradnji s pretpostavljenima i uredom nadleznim za financijsko poslovanije i
racunovodstvo te ostalim odjelima/uredima/odsjecima Sveucilista

provodiizvriavanje odluka nadleznih tijela vezano za provedbu medunarodnih zdruZenih studija
sudjeluje u rjeSavanju molbi i zahtjeva studenata te pruza administrativnu podréku u vezi
zdruzenih studija

izraduje izvjed¢a i ostale evidencije prema nalogu pretpostavljenih

brine o izdavanju javnih isprava koje se odnose na tijek i zavrietak studija

organizira promocije studenata u suradnji s nadleznim sluzbama i tijelima Sveucilista

brine o provedbi pravilnika i drugih opcih akata koji reguliraju pravila medunarodnih zdruZenih
studija i studiranja

pruza studentima informacije o studijskim programima iz djelokruga rada Odjela za
medunarodnu i medusveucilisnu suradnju, kao i o njihovim pravima i obvezama

osigurava pravodobno i cjelovito informiranje studenata putem svih primjerenih kanala
pomaze u koordinaciji organizacije info dana, radionica, konferencija i drugih aktivnosti u cilju
provedbe dodijeljenih projekata iz programa i fondova Europske unije te ostalih medunarodnih
i domacdih izvora financiranja

vodi odgovarajuce evidencije odnosno baze podataka

sudjeluje u seminarima i programima edukacije osoblja za provodenje medunarodnih zdruzenih
programa te u programima trajne edukacije



aktivno doprinosi unapredenju poslovnih procesa unutar djelokruga svoga rada

obavlja i druge poslove po nalogu rektora, nadleznog prorektora, glavnog tajnika i neposrednog
rukovoditelja

3. Voditelj odjeljka za Europske mreZe i medunarodne zdruzene studije (voditelj ustrojstvene jedinice 4),
1 izvrsitelj/ica u punom radnom vremenu, na neodredeno vrijeme

Uvjeti:

zavrien specijalisticki diplomski struéni studij ili struéni diplomski studij ili sveu&iligni
dodiplomski studij ili sveuilisni prijediplomski studij i sveucilidni diplomski studij ili sveuéiliéni
integrirani prijediplomski i diplomski studij

najmanje 4 (Cetiri) godine radnog iskustva

najmanje 2 (dvije) godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu

poznavanje rada na osobnom ra¢unalu

znanje engleskog jezika.

Probni rad: u trajanju od 6 mjeseci

Opis poslova koje ¢e kandidat obavljati:

organizira i uskladuje rad odjeljka za Europske mreze i medunarodne zdruZene studije

obavlja neposredne poslove na realizaciji pojedinih projekata i programa medunarodne i
medusveuciliSne suradnje koji su mu stavljeni u djelokrug rada

koordinira aktivnosti vezane za programe internacionalizacije Europskih mreza

sudjeluje u aktivnostima povedanja vidljivosti rada Europskih mreza

sudjeluje u organizaciji radionica, konferencija, seminara i drugih dogadanja

brine o internim financijskim regulativama i njihovom uskladivanju sa zahtjevima medunarodnih
programa

kontrolira dokumentaciju koja potvrduje izvedbu aktivnosti i troskova, ukljuéujuci
dokumentaciju postupaka nabave

sudjeluje u izradi prijedloga i planova za projekte medunarodnih programa te brine o njihovoj
realizaciji

vodi korespondenciju s domacim i stranim osobama, organizacijama i ustanovama u djelokrugu
svoga rada

izraduje potrebne komunikacijske materijale i obavijesti u sklopu provedbe projekata i
programa iz djelokruga rada

vodi odgovarajuce evidencije odnosno baze podataka

sudjeluje u seminarima i programima edukacije osoblja za pripremu i provodenje projekta iz
programa i fondova Europske unije i ostalih medunarodnih izvora financiranja te u programima
trajne edukacije

obavlja i druge poslove po nalogu rektora, nadleZznog prorektora, glavnog tajnika i neposrednog
rukovoditelja

4. Strucni suradnik za komunikaciju i vidljivost Europskih mreZa i medunarodnih zdruZenih studija
(suradnik), 1 izvrsitelj/ica u punom radnom vremenu, na neodredeno vrijeme

Uvjeti:

zavrSen specijalisticki diplomski stru¢ni studij ili struéni diplomski studij ili sveuilidni
dodiplomski studij ili sveucilisni prijediplomski studij i sveudilisni diplomski studij ili sveuéilidni
integrirani prijediplomski i diplomski studij

najmanje 1 (jedna) godina radnog iskustva

komunikativnost, profesionalnost i visoka razina samostalnosti u radu



poznavanje rada na osobnom racunalu
znanje engleskog jezika.

Probni rad: u trajanju od 6 mjeseci

Opis poslova koje ¢e kandidat obavljati:

obavlja struéne, administrativne i druge poslove

samostalno i u dogovoru s pretpostavljenima organizira poslove vidljivosti Europskih mreza i
medunarodnih zdruzenih studija

obavlja neposredne poslove na realizaciji pojedinih projekata i programa Europskih mreza i
medunarodnih zdruZenih studija koji su mu stavljeni u djelokrug rada

sudjeluje u uredenju mreznih stranica Sveudilista i drugih relevantnih stranica Europskih mreza
sudjeluje u izradi prijedloga i planova za pobolj$anje vidljivosti projekata medunarodnih
programa te brine o njihovoj realizaciji

osmisljava ponudu i na¢ine promocije aktivnosti Europskih mreZa i medunarodnih zdruzenih
programa

vodi korespondenciju s domacim i stranim osobama, organizacijama i ustanovama u djelokrugu
svoga rada

izraduje potrebne komunikacijske materijale i obavijesti u sklopu provedbe projekata i
programa iz djelokruga rada

vodi odgovarajuce evidencije odnosno baze podataka

sudjeluje u seminarima i programima edukacije osoblja za provodenje medunarodnih zdruZenih
programa te u programima trajne edukacije

obavlja i druge poslove po nalogu rektora, nadleznog prorektora, glavnog tajnika i neposrednog
rukovoditelja

Uz vlastoruéno potpisanu prijavu kandidati su duZni priloZiti:

zivotopis

dokaz o drzavljanstvu

presliku diplome

dokaz o radnom iskustvu (elektroni¢ki zapis o radnom stau Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, presliku radne knjiZice ili drugu odgovarajucu potvrdu)

dokaz o znanju engleskog jezika (presliku indeksa, svjedodzbe srednje 3kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

dokaz o znanju rada na ra¢unalu (presliku indeksa, svjedodZbe srednje $kole, uvjerenja ili
odgovarajuce potvrde)

druge odgovarajuce potvrde.

Za kandidate prijavljene na natjecaj, a koji ispunjavaju formalne uvjete natjedaja moze se provesti
provjera znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta i/ili intervju.

U slucaju provedbe navedenih provjera kandidati su im obvezni pristupiti, u protivhom ¢e se smatrati
da su odustali od prijave na natjeca;j.

Osoba koja nije podnijela pravovremenu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz natje¢aja ne
smatra se kandidatom prijavljenim na natjeda.

Prijavom na natjeCaj kandidati su izriCito suglasni da Sveuciliste u Splitu moZe koristiti, prikupljati i
obradivati podatke u svrhu provedbe natjetajnog postupka sukladno &lancima 13. i 14. Opée Uredbe o
zastiti podataka (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca
u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opca Uredba o zastiti takvih podataka) i zakonskim propisima.



Urednom prijavom smatra se prijava koja sadr#i sve podatke i priloge na nacin kako je navedeno u
natjecaju.
Pravo podnosenja prijave na natjecaj imaju ravnopravno osobe oba spola.

Kandidati koji se na temelju posebnih propisa pozivaju na pravo prednosti prilikom zaposljavanja,
obvezni su u prijavi na natje¢aj pozvati se na to pravo | priloZiti sve dokaze koje posebni propisi odreduju
za ostvarivanje toga prava. Takvi kandidati ostvaruju prednost prilikom zapogljavanja u odnosu na ostale
pristupnike, samo pod jednakim uvjetima.

Za pristupnike koji se u prijavi na natjecaj pozivaju na pravo prednosti zapoljavanja prema Zakonu o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i élanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19, 84/21 i
156/23), popis dokaza potrebnih za ostvarenje tog prava dostupno je na poveznici
https://branitelji.gov.hr.

Prijave se predaju u roku od 8 (osam) dana od dana objave natje¢aja u ,Narodnim novinama*“ na adresu:
Sveuciliste u Splitu, Ulica Rudera Bogkoviéa 31, 21000 Split, s naznakom »Voditel] odsjeka za
medusveudiliSnu suradnju i Europske mreZe/ Voditelj pododsjeka za Europske mree i medunarodne
zdruzene studije/ Voditelj odjeljka za Europske mre?e i medunarodne zdruzene studije/ Strucni suradnik
za komunikaciju i vidljivost Europskih mreZa i medunarodnih zdruzenih studija“.

Nepravovremene i nepotpune prijave nece se razmatrati. O rezultatima natjetaja kandidati ¢e biti
obavijedteni u roku od 8 dana od dono$enja Odluke o izboru.
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